
проект
Изменений в Административном регламенте предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение», утвержденном постановлением администрации муниципального образования «Курильский городской округ» от 18.04.2016 № 373 (в редакции от 01.12.2016 № 1262)  

1.Пункт 2.12 изложить в следующей редакции: 
[bookmark: _GoBack]«2.12.Требования к помещениям, в которых оказывается муниципальная услуга, информационным стендам.
             Помещение для осуществления муниципальной услуги оснащено стульями, столами, телефоном, компьютерной системой с возможностью доступа сотрудника к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством. 
Требования к обеспечению доступности для инвалидов помещений, мест для ожидания и информирования заявителей предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:
Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, должны быть созданы условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения, в том числе возможность беспрепятственного входа и выхода из помещений.
Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги должна быть оказана помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание должен быть оборудован пандусом. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях.
В целях беспрепятственного доступа инвалидов и маломобильных групп населения к информации о муниципальной услуге размещение носителей информации о порядке предоставления услуги производится с учетом ограничений их жизнедеятельности, а также дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
Инвалидам обеспечивается допуск к объектам, в которых предоставляются муниципальные услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение.
В каждом общеобразовательном учреждении имеются информационные стенды, содержащие информацию о результатах сданных экзаменов, тестировании и иных испытаниях, проводимых в общеобразовательном учреждении.
Информация о деятельности учреждения, о порядке и правилах предоставления услуг обновляется по мере необходимости.». 




































Утвержден 
постановлением администрации муниципального образования «Курильский городской округ»
от                                      №                    

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Прием заявления о предоставлении молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявления о предоставлении молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья» (далее - административный регламент) разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит федеральным законам, нормативным правовым актам Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативным правовым актам Сахалинской области, муниципальным правовым актам.

1.2. Описание заявителей, а также физических лиц, имеющих право, в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги

Заявителями являются получатели муниципальной услуги, а также их представители, законные представители, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации или на основании доверенности (далее - представители).
Получателями муниципальной услуги могут быть молодые семьи, в том числе неполные молодые семьи, состоящие из одного молодого родителя и одного и более детей, соответствующие следующим условиям:
1.2.1. Возраст каждого (либо одного) из супругов, либо одного родителя в неполной семье на день принятия решения о включении молодой семьи в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет (до фактического достижения 36 лет);
1.2.2. Признание семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
1.2.3. Наличие у семьи доходов позволяющих обслуживать кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.
 1.2.4. Заявителем может быть иное лицо, уполномоченное молодой семьей, отвечающей указанным требованиям, при наличии надлежащим образом оформленных полномочий. 

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления
муниципальной услуги

1.3.1. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
Отделом культуры, спорта и молодёжной политики администрации муниципального образования «Курильский городской округ» ( органом местного самоуправления, далее  – ОМСУ).
Адрес отдела культуры, спорта и молодёжной политики администрации муниципального образования «Курильский городской округ» (органом местного самоуправления, далее по тексту ОМСУ): 
694530, Сахалинская область,  г. Курильск,  ул. Андрея Евдокимова, 29.
График работы:
понедельник - пятница: с 9.00 до 17.00 часов,
обеденный перерыв: с 13.00 до 14.00 часов.
Телефон отдела: (42454) 42072.
Почтовый адрес для направления документов и обращений:
694530, Сахалинская область,  г. Курильск  ул. Андрея Евдокимова, 29.
Адрес официального сайта администрации муниципального образования «Курильский городской округ http://курильск-адм.рф/
Адрес электронной почты отдела культуры, спорта и молодёжной политики kulturakuril@mail.ru
Услуга может быть предоставлена в государственном бюджетном учреждении Сахалинской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» - ГБУ СО «МФЦ» отделения по «Курильскому городскому округу» (Далее по тексту МФЦ) по адресу: 694530, Сахалинская область,  г. Курильск  ул. Андрея Евдокимова, 25, каб.3.
График работы:
Понедельник, вторник, четверг, пятница  - с 9.00 до 19.00 часов,
Среда с 9.00 до 20.00 часов,
Суббота с 10.00 до 14.00 часов,
Воскресенье - выходной.
Телефон: (42454) 42096. мобильный:+7 924 496 4038.
Электронная почта: mfc.admsakhalin.ru
1.3.2. Перед предоставлением государственной услуги заявителям не требуется дополнительных обращений в иные исполнительные органы государственной власти муниципального образования “Курильский городской округ”.  
  1.3.3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:
	
	Наименование способа получения информации
	Адрес

	1.
	на официальном интернет-сайте администрации муниципального образования «Курильский городской округ»(далее - ОМСУ)
	E-mail: kurilsk@adm.sakhalin.ru

	
	при личном обращении в отдел культуры, спорта и молодёжной политики  администрации  муниципального образования «Курильский городской округ»
	Почтовый адрес: 694530, г. Курильск, ул. Охотская, 5а

	
	с использованием средств телефонной связи по номеру  отдела  культуры, спорта и молодёжной политики  администрации  муниципального образования «Курильский городской округ»
	тел: (42454) 42-072
факс: (42454) 42-072

	
	на информационных стендах, расположенных в  администрации муниципального образования «Курильский городской округ»
	Почтовый адрес: 694530, г. Курильск, ул. Евдокимова 29

	
	при письменном обращении по почте в  отдел культуры, спорта и молодёжной политики  администрации  муниципального образования «Курильский городской округ»
	Почтовый адрес: 694530, г. Курильск, ул. Охотская, 5а

	
	при письменном обращении по электронной почте в ОМСУ
	E-mail: kurilsk@adm.sakhalin.ru

	2.
	в региональной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области"
	https://uslugi.admsakhalin.ru

	3.
	в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"
	http://www.gosuslugi.ru

	4.
	на официальном интернет-сайте МФЦ (в случае организации предоставления государственной (муниципальной) услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ))
	http://mfc.admsakhalin.ru

	
	при личном обращении в МФЦ (в случае организации предоставления государственной (муниципальной) услуги в МФЦ)
	694530, Сахалинская область,  г. Курильск  ул. Андрея Евдокимова, 25, каб.3.

	
	С использованием средств телефонной связи по номеру МФЦ (в случае организации предоставления государственной (муниципальной) услуги в МФЦ)
	8-800-100-00-57

	
	на информационных стендах в МФЦ (в случае организации предоставления государственной (муниципальной) услуги в МФЦ)
	694530, Сахалинская область,  г. Курильск  ул. Андрея Евдокимова, 25, каб.3.

	
	при письменном обращении по почте в МФЦ (в случае организации предоставления государственной (муниципальной) услуги в МФЦ)
	694530, Сахалинская область,  г. Курильск  ул. Андрея Евдокимова, 25, каб.3.

	
	при письменном обращении по почте в МФЦ (в случае организации предоставления государственной (муниципальной) услуги в МФЦ)
	Электронная почта: mfc.admsakhalin.ru

	
	путем публичного информирования
	Газета: «Красный маяк»


1.3.3. Сведения о ходе предоставления государственной (муниципальной) услуги можно получить:
	
	Наименование способа получения информации
	Адрес

	1.
	при личном обращении в (наименование ОМСУ)
	Почтовый адрес: 694530, г. Курильск, ул. Охотская, 5а

	
	с использованием средств телефонной связи по номеру (наименование ОМСУ)
	тел: (42454) 42-467
факс: (42454) 42-234

	
	при письменном обращении по почте в (наименование ОМСУ)
	Почтовый адрес: 694530, г. Курильск, ул. Охотская, 5а

	
	при письменном обращении по электронной почте в (наименование ОМСУ)
	E-mail: kurilsk@adm.sakhalin.ru

	2.
	в региональной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области" (в случае организации предоставления государственной (муниципальной) услуги в электронном виде) через личный кабинет при получении услуги в электронном виде
	https://uslugi.admsakhalin.ru

	3.
	в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (в случае организации предоставления государственной (муниципальной) услуги в электронном виде) через личный кабинет при получении услуги в электронном виде
	http://www.gosuslugi.ru

	4.
	на официальном интернет-сайте МФЦ (в случае организации предоставления государственной (муниципальной) услуги в МФЦ) через личный кабинет
	http://mfc.admsakhalin.ru

	
	при личном обращении в МФЦ 
	694530, Сахалинская область,  г. Курильск  ул. Андрея Евдокимова, 25, каб.3.

	
	с использованием средств телефонной связи по номеру МФЦ 
	8-800-100-00-57

	
	на информационных стендах в МФЦ 
	694530, Сахалинская область,  г. Курильск  ул. Андрея Евдокимова, 25, каб.3.

	
	при письменном обращении по почте в МФЦ 
	694530, Сахалинская область,  г. Курильск  ул. Андрея Евдокимова, 25, каб.3.

	
	при письменном обращении по электронной почте в МФЦ 
	Электронная почта: mfc.admsakhalin.ru


Перед предоставлением услуги заявителям не требуется дополнительных обращений в иные исполнительные органы власти муниципального образования “Курильский городской округ”.
1.3.4. Информирование проводится в форме:
устного информирования;
письменного информирования.
1.3.4.1. Устное информирование осуществляется специалистами ОМСУ и (или) МФЦ при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.
Специалисты, осуществляющие устное информирование, принимают все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
Устное информирование каждого заявителя осуществляется в течение времени, необходимого для его информирования.
1.3.4.2. При ответах на телефонные звонки специалисты подробно, в корректной форме, информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о наименовании ОМСУ и (или) МФЦ, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
При устном обращении заявителя (по телефону) специалисты дают ответы самостоятельно. Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то заявитель должен быть направлен к другому специалисту или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо специалист может предложить заявителю обратиться письменно.
1.3.4.3. Письменное информирование осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (по электронной почте, по факсу) исходя из выбранного заявителем способа направления ему ответа.
Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, инициалов, номера телефона специалиста ОМСУ и (или) МФЦ.
Ответ направляется в письменном виде в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.
Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.
1.3.5. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставления муниципальной  услуги.
1.3.5.1. Информационный стенд ОМСУ и (или) МФЦ содержит следующую информацию:
о месте нахождения и графике работы ОМСУ и (или) МФЦ, а также о способах получения указанной информации;
о справочных телефонах ОМСУ и (или) МФЦ;
об адресе официального сайта ОМСУ и (или) МФЦ в сети Интернет;
об адресе электронной почты ОМСУ и (или) МФЦ;
об адресах Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);
о порядке получения информации по предоставлению муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);
образец заполнения заявления;
извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
краткое изложение процедур предоставления муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
1.3.5.2. Официальный сайт ОМСУ и (или) МФЦ содержит следующую информацию:
о месте нахождения и графике работы ОМСУ и (или) МФЦ, а также о способах получения указанной информации;
о справочных телефонах ОМСУ и (или) МФЦ;
об адресе официального сайта ОМСУ и (или) МФЦ в сети Интернет;
об адресе электронной почты ОМСУ и (или) МФЦ;
об адресах портала государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);
о порядке получения информации по предоставлению  муниципальной  услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);
образец заполнения заявления;
извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
краткое изложение процедуры предоставления муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги.
1.3.5.3. Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области содержат следующую информацию:
о месте нахождения и графике работы ОМСУ, а также о способах получения указанной информации;
о справочных телефонах ОМСУ;
об адресе официального сайта ОМСУ в сети Интернет и адресе его электронной почты;
об адресе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);
о порядке получения информации по предоставлению муниципальной услуги, сведений о ходе исполнения муниципальной услуги, извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги «Прием заявления о предоставлении молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья».

2.2. Наименование органа местного самоуправления Сахалинской области, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется   администрацией  муниципального образования «Курильский городской округ», в лице отдела  культуры, спорта и молодёжной политики  администрации  муниципального образования «Курильский городской округ»
ОМСУ и (или) МФЦ не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
приём полного пакета документов от молодой семьи, желающей стать участником подпрограммы 2 «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья» «Муниципальной программы «Обеспечение населения муниципального образования «Курильский городской округ» качественными услугами жилищно-коммунального хозяйства на 2015–2020 годы» утверждённой Постановлением администрации муниципального образования «Курильский городской округ» от 21.05.2015 № 464;
Рассмотрение комиссией пакета документов, с целью признания молодой семьи имеющей право на получение социальных выплат на приобретение (строительство) жилья.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом сроков направления документов, на рассмотрение комиссии, с целью признания молодой семьи имеющей право на получение социальных выплат на приобретение (строительство) жилья.
 
Прием  заявления о предоставлении молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья  осуществляется в день обращения заявителя, предоставившего полный пакет документов  согласно перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в ОМСУ и (или) МФЦ.

2.5.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги, предусматривающие перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования

	Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
Федеральный закон Российской Федерации от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
постановление Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010 года N 1050 "О федеральной целевой программе "Жилище" на 2011 - 2015 годы;
Государственная программа Сахалинской области «Обеспечение населения Сахалинской области качественным жильем на 2014-2020 годы» подпрограммы N 1 «Развитие жилищного строительства», утвержденная постановлением Правительства Сахалинской области от 06.08.2013 N 428 (в редакции постановления Правительства Сахалинской области от 21.02.2013 N 74)
настоящий Регламент, непосредственно регулирующий предоставление услуги.

[bookmark: P234]2.6. Перечень документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель самостоятельно предоставляет в ОМСУ следующие документы: 
а) заявление на участие в Программе в соответствии с формой N 3 к настоящему Положению в двух экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);
б) справку с места жительства с указанием совместно зарегистрированных и постоянно проживающих лиц (всех членов семьи заявителя);
в) копии документов, удостоверяющих личность (свидетельство о рождении ребенка (детей), паспорт (паспорта) всех совершеннолетних членов семьи заявителя), с обязательным представлением оригиналов для сверки;
г) копию свидетельства о заключении брака с обязательным представлением оригинала для сверки;
д) решение об усыновлении (удочерении) с обязательным представлением оригинала для сверки;
е) документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий, или свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, приобретенное (построенное) с использованием средств  ипотечного жилищного кредита (займа), и документы, подтверждающие признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий на момент заключения соответствующего кредитного договора, до 1 января 2011 года и не ранее начала финансирования Программы в муниципальном образовании Сахалинской области.
ж) выписку из РосРеестра о наличии (отсутствии) в собственности жилой площади (включая долевую собственность).
2.6.2. Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Сахалинской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.6.3. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:
тексты документов написаны разборчиво; 
фамилия, имя и отчества (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
 (Бланки, формы обращений, заявлений и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к административному регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Сахалинской области, а также случаев, когда законодательством Российской Федерации, законодательством Сахалинской области прямо предусмотрена свободная форма подачи этих документов).
Заявление и документы, предусмотренные настоящим административным регламентом, подаются на бумажном носителе.
Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении услуги.
Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной (муниципальной) услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Сахалинской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Закона N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 
2.7.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме.
2.7.2. Документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.6.3 настоящего Административного регламента.
2.7.3. Заявление подано неуполномоченным лицом.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для отказа в предоставлении государственной (муниципальной) услуги являются:
 2.8.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме.
2.8.2. Документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.6.3 настоящего Административного регламента.
2.8.3. Заявление подано неуполномоченным лицом.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата такой услуги в организацию, участвующую в предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
Срок ожидания в очереди для получения консультации не должен превышать 15 минут; срок ожидания в очереди в случае приема по предварительной записи не должен превышать 10 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день поступления запроса в ОМСУ и (или) МФЦ.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются
муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги.
1) Требования к местам приема заявителей:
служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;
места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.
2) Требования к местам для ожидания:
места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;
места для ожидания находятся в холле или ином специально приспособленном помещении;
в здании, где организуется прием заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты), места для хранения верхней одежды;
здание, в котором организуется прием заявителей, оборудуется средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
3) Требования к местам для информирования заявителей:
оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;
оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов;
информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

Показатели доступности и качества муниципальных услуг:
1) доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на официальном информационном портале ОМСУ, МФЦ, на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
2) доступность информирования заявителей в форме индивидуального (устного или письменного) информирования; публичного (устного или письменного) информирования о порядке, стандарте, сроках предоставления муниципальной услуги;
3) соблюдение сроков исполнения административных процедур;
4) соблюдение графика работы с заявителями по предоставлению муниципальной услуги;
5) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;
6) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
7) возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.
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2.14. Иные требования, в том числе учитывающие возможность
и особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

2.14.1.Получение муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между уполномоченным многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг в Сахалинской области и администрацией муниципального образования «Курильский городской округ» с момента вступления в силу указанного соглашения о взаимодействии.
При участии МФЦ в предоставлении муниципальной услуги МФЦ осуществляет следующие административные процедуры:
1) прием и рассмотрение запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги;
2) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной   услуги в МФЦ, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги;
3) взаимодействие с органами местного самоуправления по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также с организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
4) выдачу заявителям документов органа, предоставляющего муниципальную услугу, по результатам предоставления муниципальной услуги.
2.14.3. МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в порядке, предусмотренном разделом 3 настоящего административного регламента для осуществления соответствующих административных процедур.

[bookmark: P356]Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОМ ЦЕНТРЕ

3.1. Перечень административных процедур - логически обособленных последовательностей административных действий при предоставлении
муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
прием и рассмотрение документов;
принятие решения о предоставлении социальных выплат либо об отказе в ее предоставлении;
информирование заявителя о принятом решении;
получение свидетельства о праве на социальную выплату.
Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Содержание каждой административной процедуры, предусматривающее следующие обязательные элементы

3.2.1. Прием и рассмотрение документов
Юридическим фактом, являющимся основанием для приема и рассмотрения документов, является личное представление заявителем (представителем заявителя) заявления и необходимых документов в органы (организации) указанные в пункте 1.3.1.
Должностным лицом, ответственным за прием и рассмотрение документов, являются специалисты органов (организаций) указанных в пункте 1.3.1.
         Заявление регистрируется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в день его поступления.
         Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет наличие необходимых документов, правильность их оформления, сличает копии документов с оригиналами. При необходимости специалист снимает копии необходимых документов.
В случае предоставления неполного пакета документов специалист возвращает их заявителю с обоснованием причины возврата.
         Срок выполнения административной процедуры составляет 20 минут.
         Критерием принятия решений при осуществлении административной процедуры является поступление в администрацию заявления и полного пакета документов, соответствующих установленным требованиям.
          Результатом административной процедуры и способом фиксации административной процедуры является формирование сшива с предоставленными документами.
3.2.2. Принятие решения о предоставлении социальной выплаты либо об отказе в ее предоставлении:
Фактом, являющимся основанием для принятия решения о признании, либо отказе в признании молодой семьи участницей программы, является поступление и проверка пакета документов, необходимых для постановки на учет.
         Решение о включении молодой семьи-участника программы подшиваются в персональное дело получателя субсидии, копия решения комиссии направляется (вручается) получателю субсидии или его законному представителю в десятидневный срок от даты принятия решения.
При выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит письмо-уведомление заявителю о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в котором указывается содержание выявленных недостатков, а также меры по их устранению.
         Указанное письмо-уведомление представляется на подпись заместителю главы администрации, который является председателем комиссии.
         Подписанное руководителем письмо-уведомление об отказе включения в список - участников программы регистрируется в журнале регистрации.
         Результат административной процедуры фиксируется в решении о включении в список - участников программы и предоставлении социальной выплаты либо в уведомлении об отказе в ее предоставлении.
Основанием для начала административной процедуры является подача заявления (лично, либо иным уполномоченным лицом) и  предоставление полного пакета документов необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем ОМСУ.
Контроль за деятельностью ОМСУ по предоставлению муниципальной услуги осуществляется глава администрации муниципального образования «Курильский городской округ».

4.2. Ответственность должностных лиц ОМСУ и (или) МФЦ за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Специалист ОМСУ и (или) МФЦ, ответственный за прием документов, несет ответственность за порядок приема устного запроса или заявления (письменного запроса) и направления его специалисту ОМСУ и (или) МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие.
Специалист ОМСУ и (или) МФЦ, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, несет персональную ответственность за своевременность и качество подготовки устного ответа или документов, являющихся результатом муниципальной услуги.

4.3. Положения, характеризующие требования к формам контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан.

Граждане, в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, или ненадлежащего исполнения настоящего административного регламента вправе обратиться с жалобой в ОМСУ и (или) МФЦ, правоохранительные и органы государственной власти.
Граждане вправе направлять замечания, рекомендации и предложения по оптимизации и улучшению качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК
ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)
ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявитель вправе обжаловать нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) ОМСУ, муниципальных служащих ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).
5.1.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).
5.1.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Сахалинской области, муниципальных образований Сахалинской области для предоставления муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Сахалинской области, муниципальных образований Сахалинской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Сахалинской области, муниципальных образований Сахалинской области;
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Сахалинской области, муниципальных образований Сахалинской области;
отказ ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.1.3. Жалоба должна содержать:
наименование ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя.
5.2. Жалоба подается в ОМСУ в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя.
[bookmark: P459]5.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность.
5.4. Прием жалоб в письменной форме осуществляется ОМСУ в месте размещения, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).
Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
1) официального сайта ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;
2) портала государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).
5.6. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.3 настоящего регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
5.7. Жалоба рассматривается ОМСУ. В случае если обжалуются решения руководителя ОМСУ, жалоба подается в вышестоящий орган и рассматривается им.
5.8. Жалоба, поступившая в ОМСУ, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.
Зарегистрированная жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа ОМСУ, предоставляющего муниципальную  услугу, должностного лица ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.9. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в ОМСУ в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и ОМСУ, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается ОМСУ. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в ОМСУ.
5.10. В ОМСУ уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица обеспечивают прием и рассмотрение жалоб.
5.11. ОМСУ обеспечивает:
1) оснащение мест приема жалоб;
2) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) ОМСУ, его должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах, на официальном сайте, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области;
3) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) ОМСУ, его должностных лиц, муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;
4) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления МФЦ приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.
5.12. По результатам рассмотрения жалобы ОМСУ принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных ОМСУ, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Сахалинской области, муниципальными образованиями Сахалинской области, а также в иных формах;
отказывает в удовлетворении жалобы.
В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
наименование ОМСУ, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
основания для принятия решения по жалобе;
принятое по жалобе решение;
если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.13. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом ОМСУ.
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.
5.14. ОМСУ отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
1) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3)Если в письменной жалобе не указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес и/или адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в письменной форме, ответ на жалобу не дается. 
 4) Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается в течение семи дней со дня регистрации обращения заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.
 5) Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации, либо лицо, его замещающее, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба, и ранее направляемые жалобы, рассматривались в администрации. О данном решении заявитель, направивший жалобу, в письменном виде уведомляется в течение трех дней с момента принятия решения.
   6) При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов, о чем в течение 3 дней с момента ее регистрации сообщается заявителю о недопустимости злоупотребления правом.
5.15. Должностные лица ОМСУ, уполномоченные на рассмотрение жалоб на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, порядка или сроков рассмотрения жалобы, либо незаконный отказ или уклонение указанного должностного лица от приема жалобы, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и законами Сахалинской области.
5.16. Обжаловать нарушение требований Административного регламента может любое лицо, являющееся потребителем муниципальных услуг в соответствии с Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) структурных подразделений администрации муниципального образования «Курильский городской округ» и их должностных лиц, муниципальных служащих администрации муниципального образования «Курильский городской округ» при предоставлении муниципальных услуг» утверждённом Постановлением администрации муниципального образования «Курильский городской округ»   от 10 января 2014 г. № 4.  


Начальник отдела культуры, 
спорта и молодежной политики























Приложение 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявления о предоставлении молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья»

    Главе администрации муниципального образования _______________________________________
                                (наименование)
_______________________________________
    (фамилия и инициалы главы администрации муниципального образования)
                                                                     От гражданина(ки) _______________________,
                                        (фамилия, имя, отчество)
проживающего(ей) в гор. (поселке, селе) ___________________________________________ с 20_______года,  по адресу:
_________________________________________________________________________________________________________________________________

[bookmark: Par299]ЗАЯВЛЕНИЕ

    В целях участия в долгосрочной целевой  программе  "Обеспечение  жильем
молодых семей Сахалинской области на 2011 - 2015 годы" прошу  Вас  признать
мою семью нуждающейся в улучшении жилищных условий.
    О себе сообщаю следующее:
    Работаю _______________________________________________________________
                  (наименование учреждения, предприятия, цеха, отдела)
с ________ 20__ года в должности ______________________________________________.
                                                                                (с какого времени)
    Моя семья состоит из ________ человек, из них (указать родственные отношения
и возраст; с какого времени проживают) _______________________________________
__________________________________________________________________________.

    Приложения:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
    Подписи дееспособных членов семьи ___________________________________________
                                                                                                                                                                 (фамилия и инициалы)
                                                                       _________________________________________
                                                                                                                            (фамилия и инициалы)

    "___" _____________ 20__ года
[bookmark: Par328]




Приложение 2
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги «Прием заявления о предоставлении молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья»




_____________________________________________________________________________
(наименование банка, юридический адрес, телефон, факс)

[bookmark: Par344]СПРАВКА
о платежеспособности


    Дана _______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

    Участнику долгосрочной целевой программы  "Обеспечение  жильем  молодых
семей  Сахалинской  области  на  2011  -  2015  годы"  о   том,   что   его
платежеспособность позволяет выдать кредит в сумме
______________________________________________________________________ руб.
(цифрами и прописью)
сроком ____________________________________________________________________
(цифрами и прописью количество месяцев)

при условии внесения первоначального взноса в размере _________________________%.

    Настоящая справка не является гарантией банка.
    Перед   заключением   кредитного    договора    необходимо    повторное
подтверждение дохода.

    Должность сотрудника банка _____________________   _________________________ 
                                                                              (Ф.И.О.)                                                 (подпись)
  

[bookmark: Par370]                                            М.П.
                             














Приложение 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявления о предоставлении молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья»

[bookmark: Par383]ЗАЯВЛЕНИЕ
на участие в долгосрочной целевой программе
"Обеспечение жильем молодых семей Сахалинской области на 2011 - 2015 годы" 
в _____________ году

    Прошу включить в список участников Программы в ____________________________

___________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования (населенного пункта)

молодую семью в следующем составе:
Заявитель ________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, дата рождения    совершеннолетнего члена семьи)
                          
паспорт ___________________________________________________________________
(серия, номер, кем и когда выдан)
контактный телефон(ы) _____________________________________________________

место работы ______________________________________________________________

___________________________________________________________________________
(адрес места работы и телефон)
должность _________________________________________________________________

Супруг(а) заявителя ______________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, дата рождения совершеннолетнего члена семьи)
                                 
паспорт ___________________________________________________________________
(серия, номер, кем и когда выдан)
контактный телефон(ы) _____________________________________________________

место работы ______________________________________________________________

___________________________________________________________________________
(адрес места работы и телефон)
должность _________________________________________________________________

Ребенок ___________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество и дата рождения)

___________________________________________________________________________
         (серия, номер свидетельства о рождении ребенка (паспорт), кем и когда выдано)
                            
Ребенок ___________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество и дата рождения)

___________________________________________________________________________
         (серия, номер свидетельства о рождении ребенка (паспорт), кем и когда выдано)
   Совокупный доход нашей семьи ____________ тыс. рублей в месяц.
    При   расчете   платежеспособности   нашей   семьи   прошу    учитывать
дополнительно:
    - сбережения в сумме _____________ тыс. рублей, находящиеся на счете в банке;
    - накопления в сумме ________________________________________ тыс. рублей.
    Достоверность представленных сведений подтверждаю(ем).
    С условиями участия в Программе и  Положением  о  формировании  списков
молодых семей, имеющих право на государственную  поддержку  в  приобретении
жилья долгосрочной целевой  программы  "Обеспечение  жильем  молодых  семей
Сахалинской области  на  2011  -  2015 годы",  утвержденным  постановлением
Правительства Сахалинской области от ____________ N ______, ознакомлен(ы) и
обязуюсь (обязуемся) выполнять:

1) _________________________________________ _______________ ______________
   (фамилия, имя, отчество совершеннолетнего члена семьи)                             (подпись)                       (дата)

2) _________________________________________ _______________ ______________
      (фамилия, имя, отчество совершеннолетнего члена семьи)                             (подпись)                       (дата)

3) _________________________________________ _______________ ______________
      (фамилия, имя, отчество совершеннолетнего члена семьи)                             (подпись)                       (дата)

    К заявлению прилагаются следующие документы:

1.____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2._______________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3._________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
4._________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5___________________________________________________________________________
           (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    Копии документов ______________________________________________________

___________________________________________________________________________
(наименование, количество листов)

   Заявление и прилагаемые  к  нему  согласно  перечню  документы  приняты
"___" _____________ 20___ г. _______________ (час. мин.).
                                 (время)
_________________________    ____________________   _______________________
    (должность лица,  принявшего документы)         (подпись, дата)                          (расшифровка подписи)
  



Приложение 4
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявления о предоставлении молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья»
 
                               ____________________________________________
                              (руководителю органа местного самоуправления)
                                            
                              от гражданина(ки) __________________________,
                                                (фамилия, имя и отчество)
                              паспорт _____________________________________
  (серия и номер паспорта, кем и когда выдан паспорт)
                              ____________________________________________,
                                       
                      проживающего(ей) по адресу __________________ 

                              _____________________________________________
                                                                    (адрес регистрации)

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных 
    Я, ________________________________________________________________________,
(фамилия, имя и отчество)
даю согласие _________________________________________________________________
(наименование и адрес органа местного самоуправления)
 
в  соответствии  со  статьей  9 Федерального закона «О персональных данных» на  автоматизированную,  а  также  без  использования средств автоматизации обработку   моих   персональных  данных  в  целях  участия  в  подпрограмме «Обеспечение  жильем молодых семей» федеральной целевой программы  «Жилище» на  2011 - 2015 годы,  а  именно  на  совершение  действий, предусмотренных пунктом  3  статьи 3   Федерального  закона  «О  персональных  данных»,  со сведениями, представленными мной в
___________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)
для участия в указанной подпрограмме.
    Настоящее  согласие  дается  на  период  до  истечения  сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию,
определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.                           
  __________________             ________________________
          (подпись)           		                   (фамилия и инициалы)
 
 «__» ____________ 20__ г.
                (дата)
       


Примечание. Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних лиц подписывают их законные представители.
   

























Приложение 5
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявления о предоставлении молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья»

Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявления о предоставлении молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья»
                 

Прием заявления  и документов на участие в подпрограмме (в отделе культуры администрации, либо в МФЦ)

Комиссионное рассмотрение документов для установления права на получение муниципальной услуги 
муниципальную услугу

Принятие решения о признании либо об отказе в признании гражданина участником подпрограммы

Уведомление об отказе в признании гражданина участником подпрограммы

отказзззззззззззз
признание
Заведение учетного дела

Уведомление о признании гражданина участником подпрограммы

Формирование списка граждан, изъявивших желание получить свидетельство в планируемом году

Информирование граждан о решении Министерства спорта, туризма и молодёжной политики Сахалинской области о включении их в сводный список граждан-получателей свидетельств в планируемом  году 

Получение уведомления о праве на получение социальной выплаты  в отделе культуры администрации
Вручение свидетельства  о праве на получение социальной выплаты
                            социальной выплаты  
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«Предоставление сведений о результатах 


сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а 


также о зачислении в образовательное учреждение»


, утвержденном 


постановлением администрации муниципального образования 


«Курильский городской округ» от 18.04.2016 № 373 (в редакции от 
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изложить в


 


следующей редакции: 


 


«


2.1


2


.


Требования к помещениям, в которых оказывается 


муниципальная услуга, информационным стендам.


 


             


Помещение для осуществления муниципальной услуги оснащено 


стульями, столами, телефоном, компьютерной системой с возможностью 


доступа сотрудника к необходимым информационным базам данных, 


печатающим


 


устройством. 


 


Требования к обеспечению доступности для инвалидов помещений, мест 


для ожидания и информирования заявителей предоставления муниципальной 


услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации о 


социальной защите инвалидов:


 


Помещения,


 


предназначенные для предоставления муниципальной 


услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении 


беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной 


и транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам в 


соответствии с


 


законодательством Российской Федерации о социальной 


защите инвалидов.


 


В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, должны 


быть созданы условия для прохода инвалидов и маломобильных групп 


населения, в том числе возможность беспрепятственного в


хода и выхода из 


помещений.


 


Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги 


должна быть оказана помощь в преодолении различных барьеров, мешающих 


в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в 


здание должен быть оборуд


ован пандусом. Помещения, в которых 


предоставляется муниципальная услуга, должны иметь расширенные 




  проект   И зменени й   в Административн ом   регламент е   предоставления  муниципальной услуги  «Предоставление сведений о результатах  сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а  также о зачислении в образовательное учреждение» , утвержденном  постановлением администрации муниципального образования  «Курильский городской округ» от 18.04.2016 № 373 (в редакции от  01.12.2016 № 1262)        1.П ункт 2.1 2   изложить в   следующей редакции:    « 2.1 2 . Требования к помещениям, в которых оказывается  муниципальная услуга, информационным стендам.                 Помещение для осуществления муниципальной услуги оснащено  стульями, столами, телефоном, компьютерной системой с возможностью  доступа сотрудника к необходимым информационным базам данных,  печатающим   устройством.    Требования к обеспечению доступности для инвалидов помещений, мест  для ожидания и информирования заявителей предоставления муниципальной  услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации о  социальной защите инвалидов:   Помещения,   предназначенные для предоставления муниципальной  услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении  беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной  и транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам в  соответствии с   законодательством Российской Федерации о социальной  защите инвалидов.   В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, должны  быть созданы условия для прохода инвалидов и маломобильных групп  населения, в том числе возможность беспрепятственного в хода и выхода из  помещений.   Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги  должна быть оказана помощь в преодолении различных барьеров, мешающих  в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в  здание должен быть оборуд ован пандусом. Помещения, в которых  предоставляется муниципальная услуга, должны иметь расширенные 

